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FUNDAMENTACION

Los avances tecnoldgicos, especialmente las Tecnologias de la Informacién y de la
Comunicacion y su despliegue en la sociedad actual, han producido cambios significativos en la
manera de trabajar, de relacionarse y de aprender. El acceso y tratamiento de la informacién sin
barreras espacio-temporales hizo surgir nuevas relaciones entre los individuos y el medio
sociopolitico. Por ello, es fundamental que los futuros profesionales de Ciencia Politica aprendan
y reflexionen acerca de la intervencion permanente de la informatica y las tecnologias en los
procesos de socializacién y comunicacion, con el fin de que puedan desenvolverse en los nuevos
contextos culturales, politicos, sociales y laborales en el marco de globalizacidn.

En esa linea, la asignatura Informdtica aborda contenidos que responden a las nuevas
configuraciones surgidas a partir de las TIC e introduce a los futuros profesionales en la dinamica
propia de la interpretacién y presentacién de datos, exposicidn y escritura digital. Se busca
conformar un espacio de reflexion, experimentacidon e implementacidon de las competencias
informaticas bdsicas en el ambito de las Ciencias Sociales y Humanas, no solo para utilizar en la
presente asignatura, sino también en otras disciplinas con las que se guarda una gran
vinculacion, como lo son la estadistica y la metodologia. Ademas, se orienta hacia el uso correcto
de herramientas de software, las cuales son de utilidad en la organizacién, planificacion y
comunicacién de ideas politicas, experiencias, sentires, etc., en entornos educativos,
académicos y cientificos.

En funcion de todo ello, la asignatura Informatica pretende que el estudiante conozca las
potencialidades y limitaciones de las Tecnologias de Comunicacién e Informacién para su vida,
logrando mejores condiciones en su desempefio académico y un amplio desarrollo personal y
profesional. Ademas, se pretende que el alumno pueda relacionar determinados aspectos con
conceptos y metodologias de otras materias del curriculo, como Estadistica (2605), permitiendo
afianzar una formacién interdisciplinaria.

CONTENIDOS MINIMOS

A lo largo del periodo lectivo, los estudiantes se interiorizaran sobre los aspectos tedricos vy

practicos de esta disciplina, en relacién con el funcionamiento de las computadoras y su manejo

instrumental. Siendo los temas principales a tratar:

1. Laestructurade la computadora como dispositivo que almacena y automatiza la ejecucion
de los procedimientos: su funcionamiento; principales componentes internos y externos y
la funcién de cada uno de ellos.

2. Las herramientas informaticas: identificacion, organizacién, transformacion vy
presentacién de datos, cuya ejecucidn es automatizada por los dispositivos tecnolégicos y
sus programas. Manejo general de aplicaciones tales como procesadores de texto,
presentaciones, hojas de cdlculo y otras aplicaciones utiles en ciencias humanas.

3. Internet y plataformas digitales: |a |6gica de acceso y produccién de datos distribuidos
sincrénica y asincronicamente; busqueda de informacidn en Internet; conocimiento de
aspectos legales: copyright, copyleft, creative commons.
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OBJETIVOS GENERALES

La catedra pretende proporcionar a los futuros licenciados los conocimientos basicos, tanto a nivel
tedrico como practico, sobre tecnologia informatica, para su desenvolvimiento en contextos
culturales, politicos, sociales y laborales actuales en el marco de las profesiones de Ciencias
Humanas.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS
Se espera que al finalizar el cursado de la asignatura el estudiante pueda:
1. Reconocer los distintos componentes de un sistema computacional y sus funciones generales.

2. Adquirir destrezas en el manejo de los elementos de hardware y software bdsicos de un sistema
informatico.

3. Transferir los conocimientos adquiridos a las dreas especificas que implementan la tecnologia
informatica como elemento de trabajo.

4. Promover una postura critica y emancipadora del uso informatico en el mundo, especialmente
en lo que se refiere a la comunicacién humana, valorando sus significaciones sociales y
culturales.

5. ldentificar los servicios basicos ofrecidos por la red Internet y utilizar herramientas online para
su desarrollo académico y profesional, como sitios web, presentaciones en plataformas
diversas, creaciones de recursos geopoliticos, entre otros.

CONTENIDOS TEORICOS
UNIDAD I: Concepciones bdsicas de informatica

Dimensién antropoldgica de la informatica: el desarrollo de las tecnologias como actividad
especifica de la especie humana. Identificacién de la informatica en la vida cotidiana y académica
contemporanea: ciudadania digital y pensamiento computacional.

Conceptos basicos: Bit, Byte, TICs, computadora, informacidn, datos, resultados, légica binaria.
Representacidn y tratamiento de la informacién. Antecedentes histéricos de las computadoras:
generaciones, categorias y caracteristicas principales. Sistemas Informaticos.

UNIDAD lI: Software y Hardware

Hardware: conceptos generales. Dispositivos basicos de entrada, dispositivos bdsicos de salida,
dispositivos de almacenamiento, dispositivos de entrada-salida (MODEM, zip); funcionamiento
|6gico de la Unidad Central de Proceso; Memorias (RAM, ROM, Cache).

Software: conceptos generales. Software contempordneo: Definicion, componentes, funciones.
Software de aplicacidn: tipos. Sintesis de la unidad: Relacion hardware-software: elementos fisicos
y funcionamiento ldgico en la practica.

UNIDAD llI: Herramientas de utilidad politolégica

Acercamiento al marketing politico digital. Métodos cuantitativos en las ciencias sociales: la matriz
de datos como herramienta de organizacién y sistematizacidn. Observacidn, busqueda y utilizacion
de datos en plataformas (Instituto Nacional de Estadisticas y Censos y otros). Introduccion a
Software de andlisis estadistico.

UNIDAD IV: Multimedia

Definiciones y componentes. Texto, imagenes, sonidos, animaciones. Software para elaborar
productos multimedia. Presentaciones visuales. Formatos de almacenamiento. Hipertexto,
Hipermedia, Realidad Virtual. Sintesis de la unidad.
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UNIDAD V: Plataformas digitales: Internet, Comunicacion y Redes

Definiciones. Aspectos técnicos: red, técnicas de transmisién, medios de comunicacién con y sin
cables. Internet: Resena histdrica. Componentes. Transferencia de hipertexto: protocolo HTTP
(Hypertext Transfer Protocol); transferencia de archivos: protocolos FTP (File Transfer Protocol).
Sistema de Nombres de Dominio DNS (Domain Name System). Clasificacion de Servicios ofrecidos
por Internet: correo electrénico, web y redes. Tipos de plataformas: redes sociales. ¢ Qué es una
URL? ¢COmo preguntar para hallar lo que buscamos? Concepto de Intranet y Extranet.
Conocimiento de aspectos legales: copyright, copyleft, creative commons. Sintesis de la unidad:
integracidn y vinculaciéon con las precedentes.

Participar en el entorno digital: huella, identidad y burbuja digital. Problematicas en la era digital:
ciberbullying, phishing, grooming. Introduccién a la Inteligencia artificial.

CONTENIDOS PRACTICOS
UNIDAD |

Actividad diagnéstica: Conocer qué conocimientos informaticos e inquietudes que tienen los y las
estudiantes al ingresar a la asignatura; por medio de Formulario de Google elaborado por la
docente responsable.

Sistemas Informaticos: Windows: Elementos principales y nociones generales de manejo en la
interfaz: escritorio, Barra de Tareas, Menu Inicio, Panel de control, ventanas, iconos y accesos
directos. Formato de archivos. Programas de Windows.

UNIDAD II

Procesadores de Textos: definicion. Diferentes tipos. Microsoft Word: qué es; operaciones basicas.
Operaciones sobre archivos de textos: edicion (fuentes, parrafos, bordes, encabezado y pie de
paginas, insercién y manejo de imagenes, configuracion de paginas); uso de tablas (creacion, filas,
columnas, combinacion de celda, tramas, bordes); indices; portadas. Cuadros de Textos. Formatos
de Textos: Fuentes, Parrafos, Columnas, Numeracién y Vinetas, Letra Capital. Herramientas:
Ortografia y Gramatica; Idioma. Uso de formas. Uso del WordArt. Uso de SmartArt. Uso de
referencias (nota al pie, nota al final). Disefio de pagina: Saltos, salto de pagina, salto de columna,
Salto de seccidn, orientacion de la pagina. Marca de agua, marca de agua personalizada. Imagenes.
Herramientas de imdgenes (tamafio, bordes, ajustar —brillo, contraste, volver a colorear-, organizar
—posicidn, ajustar al texto, alinear, girar). Herramientas de dibujo (estilos, efectos, organizacién).

Planilla de Calculo: definicidn. Diferentes tipos. Excel: qué es; insercidn de filas, columnas, bloques
de celdas; insercién, copia y eliminaciéon de hojas de un libro. Conceptos basicos (datos, filas,
columnas, celdas). Carga de datos en celdas. Borrar, mover, copiar datos. Vinculacion de hojas.
Rango de celdas. Nombre de hojas. Libro. Ocultar y mostrar filas y columnas. Insercién de filas,
columnas, celdas. Formatos: formatos de numeros, atributos para el contenido, alineacién,bordes,
color de relleno. Autosuma. Porcentajes. Funciones sencillas: suma, promedio, maximo, minimo,
moda, mediana, contar, contara, funcién si, contar si, sumar si. Formato de celdas. Gréficos.
Creacion de diagramas y graficos: asistente para gréaficos. Ordenar. Autofiltro. Filtros
personalizados. Impresion de hojas de calculos. Impresion de datos.

UNIDAD III YV
SPSS: Introduccidn; uso de variables; tablas y graficos; exportacién e importacién de datos.

Plataformas online utiles para Ciencias Humanas: Google: Forms, Maps, Drive y Classroom;
repositorio Google Scholar. Acceso y manejo de: mapas en plataforma del Instituto Geografico
Nacional (IGN); infografias; pagina Wix; ISSUU.
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UNIDAD IV

Generador de Presentaciones: Diferentes alternativas (PPT, Canva, Piktochart, Prezi y otros).
Power Point: Consideraciones. Tipos de presentaciones. Controles. Formas de visualizacidn:
diapositivas: disefo, patron de diapositivas; esquema; pdagina de notas. Creacién de una
presentacién. Efectos de transicion. Imagen. Cuadro de texto. Animacion y sonido. Gréficos. Objeto.
Hipervinculos. Disefios predefinidos. Insertar imagenes. Insertar simbolos y formas. Insertar videos.
Otros Recursos.

METODOLOGIA DETRABAJO
El dictado de la asignatura consistira de clases tedricas, y tedrico-practicas, en donde se expondran

cada uno de los temas presentados en las unidades y trabajando las diferentes aplicaciones
existentes en la PC en el Laboratorio de Informdtica, procurando la articulacién e integracién de
los contenidos de ambas metodologias de trabajo.

Se utiliza la plataforma SIAL y EVELIA, donde se incorporaran las guias y contenidos tanto tedricos
como practicos de la materia, Programa y materiales complementarios. Los practicos evaluados y
parciales seran entregados por la misma plataforma. También se contempla la creacidon de una
pagina web WIX (o similar) de la Asignatura, donde se contengan los contenidos trabajados en el
ano y otros recursos interactivos a acordar.

La distribucién horaria semanal sera la siguiente:

- Clases tedricas-practicas: martes de 14hs a 16hs.

EVALUACION Y REQUISITOS PARA LA APROBACION DE LA ASIGNATURA
La evaluacién de los estudiantes se realiza mediante la valoraciéon de los aprendizajes tedricos

por una parte y de los conocimientos prdcticos por otro. En ambos casos se toma como criterio de
apreciacion la integracion de los conocimientos, en grado creciente de complejidad. Esto significa
que las sucesivas instancias de evaluacidon son acumulativas y no cerradas por unidad tematica.

Los alumnos podran rendir la asignatura en condicién de libre y regular, segun la condicién
gue hayan alcanzado al finalizar el curso.

Los alumnos Libres deberdn:

- Rendir y aprobar un examen tedrico-practico escrito.
- Aprobada la primera instancia, expondran en un examen de cardcter oral un tema de
su interés que esté contemplado dentro de los contenidos de la asignatura, acompanando su
presentacién con un recurso digital de su preferencia. Posteriormente, la mesa examinadora
podra hacer preguntas sobre cualquier tema del programa vigente.
- De no aprobar una de las instancias (tedrica- practica u oral), la evaluacién completa se
considerard desaprobada.

Los alumnos Regulares deberdan cumplimentar los requisitos establecidos por

reglamentacion universitaria (Res. C.S. 120/17):
- Asistencia a clases: 80%
- Actividades propuestas en la plataforma EVELIA: 70% resuelto
- Aprobacidn de Parciales Tedricos con nota 5 (cinco) o superior
- El estudiante tendrd derecho a una instancia de recuperacién por cada evaluacién
- El examen final consistira en una evaluacién oral de un tema de interés del alumno que
esté contemplado dentro de los contenidos de la asignatura, acompafiando su presentacién con un
recurso digital de su preferencia. Posteriormente, la mesa examinadora podra hacer preguntas
sobre cualquier tema del programa vigente.
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El estudiante que no pueda asistir a un Parcial o cualquier otra instancia evaluativa por una razén
justificable, debera presentar la documentacion correspondiente dentro de las 72hs. posteriores
al evento.

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
Con el objetivo de proyectos pedagdgicos innovadores, se contempla la planificacidon de ateneos,

charlas y visitas de interés de los alumnos, en relacién con personas reconocidas en el ambito local
o regional dentro del area informatica y de la ciencia politica.

BIBLIOGRAFIA OBLIGATORIA

- Belloch Orti, C. (s/f) Las Tecnologias de la Informacion y Comunicacién(T.l.C.). Valencia:
Universidad de Valencia, Unidad de Tecnologia Educativa.

- Computacion sin barrera. Quiero saber.

- Cottino, D. (2009) Hardware desde cero. Manual Users, 1° Ed. Gradi.

- Magnani, E. y De Marziani, J. (2017) Un rato a solas con Google. Revista ANFIBIA

- Manual Microsoft Office Excel 2010

- Manual Microsoft Office Power Point 2010

- Manual Microsoft Office Word 2010

- Monsalve, C. (2022). Clase Nro. 2: Presentaciones Visuales. Planificando con herramientas.
Buenos Aires: Ministerio de Educacion de la Nacion.

Pérez Lopez, C (2009) Domine Excel 2007. Editorial ALFAOMEGA GRUPO EDITOR.

Norton, P (2002) Introduccién a la computacién. 62 edicién. Ed. McGraw Hill.

Sanchez, C. (2007) Consejos de super planillas. Editorial USERS.

UNESCO (2022). Clase Nro 1: La ciudadania digital. Ciudadania Digital: Curriculum para la
Formacion Docente. Buenos Aires: Ministerio de Educacién de la Nacion.

- UNESCO (2022). Clase Nro 7: Creatividad y Participacion Il. Ciudadania Digital: Curriculum parala
Formacion Docente. Buenos Aires: Ministerio de Educacién de la Nacién.

- Vera, L. (s/f). Apunte tedrico-practicos, destinado a Catedra Informatica CP.

SITIOS WEB DE CONSULTA OBLIGATORIA

- Cursos de Informatica, en www.aulaclic.es

- Google Mapas, en https://maps.google.com.ar/

- Google Académico, en https://scholar.google.com.ar/

- Guia SPSS: https://www.fibao.es/media/uploads/manual _basico spss universidad de talca.pdf
- Habilidades Basicas en Informatica, en http://www.unav.es/cti/manuales

- Instituto Geografico Nacional, en https://www.ign.gob.ar/

- Instituto Nacional de Estadisticas y Censos, en https://www.indec.gob.ar/

- Microsoft Office, en www.microsoftoffice.org

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

- Babbie, E. (1996). Manual para la practica de la investigacién social. Bilbao: Desclée De
Brouwer. Cap. 9: “Experimentos” y cap. 16: “Estadisticas sociales”.

- Bunzel, T. (2007) Comunicacién eficiente con Power Point. Anaya Multimedia.

- Castells, M. (2003). La era de la informacién. Tomo |, Economia, Sociedad y Cultura

- Comer, D. (1995) El libro de Internet. Todo lo que usted necesita saber acerca de redes de
computadoras y cémo funciona Internet. Editorial PRENTICE S.A. Edicién en espafiol.

- Ferreyra Cortés, G. (2006) Informatica paso a paso. Alfaomega.

- Forouzan, B. (2003). Introduccion a la Ciencia de la Computacidn, Editorial Thomson. México
- Muraro, S. y Carballo, S. (2013) Un enfoque conceptual de las TIC. Ed. Ciclos. Buenos Aires
- PRESS B., PRESS M. (2001). Redes con ejemplos. Editorial Prentice Hall. Buenos Aires
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- Quetglas, G. y otros (2002). Fundamentos de la Informdtica y programacion, en

http://robotica.uv.es/Libro/Indice.html Valencia

- Trigo Aranda, V., Conde, A. (2007) Microsoft Power Point 2007 Guia Practica. Anaya

Multimedia.
CRONOGRAMA
MAT;; DEL Unidad Tema
23 d'e 'Prim,eré clase. Actividad Conocernos. Introduccién a la asignatura
marzo(juev) | diagndstica + SIAL y EVELIA
28 de marzo Tedrico Unidad | Dimensién antropoldgica y técnica
4 de abril Tedrico Unidad Il Hardware
11 de abril Tedrico Unidad Il Software
18 de abril Practico Sintesis de unidad
25 de abril Primer Parcial Unidad I y Il
2 de mayo Tedrico-Practico Unidad Il Procesador de textos
9 de mayo Tedrico-Practico Unidad Il Procesador de textos
16 de mayo Tedrico-Practico Unidad Il Hojas de célculo
23 de mayo | Tedrico-Practico Unidad Il Hojas de calculo
30 de mayo | Tedrico-Practico Unidad Il Hojas de calculo
6 de junio Primer practico evaluado Word y Excel
13 de junio Recuperatorio Parcial y/o Practico Evaluado - Introducciéon a SPSS
20 de junio FERIADO_Paso a la Inmortalidad M.Belgrano
23 de junio Finalizacion de 1° cuatrimestre
14 de agosto Inicio del segundo cuatrimestre

15 de agosto

Tedrico Unidad Il

Acercamiento al marketing politico digital

22 de agosto

Tedrico-Practico Unidad IlI

Plataformas de datos

29 de agosto

Tedrico-Practico Unidad IlI

Google y Repositorios

5de L. . .
. Tedrico-Practico Unidad lll Mapas y webs
septiembre
1.2 de Tedrico Unidad IV Multimedia
septiembre
19 de L. (s . . .
. Tedrico-Practico Unidad IV Presentaciones visuales
septiembre
2§ de Tedrico-Practico Unidad IV , Prgfentaluolnes visuales .
septiembre Asignacién Practico Evaluado final

3 de octubre

Tedrico Unidad V

Plataformas digitales: Internet, Comunicacién y
Redes

10 de octubre

Tedrico-Practico Unidad V

Plataformas online utiles para Ciencias Humanas

17 de octubre

Tedrico-Practico Unidad V

Plataformas online Utiles para Ciencias Humanas
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24 de octubre Tedrico Unidad V Participar en el entorno digital - Problematicas
31 de octubre Presentacion Practicos Evaluados
7 de ., P
. Presentacién Practicos Evaluados
noviembre
14 de . ..
. Recuperatorio + Carga de notas y condiciones
noviembre
17 de e e s .
. Finalizacion de 2° cuatrimestre
noviembre

CONSULTAS: jueves de 16hs a 18hs. Cubiculo B15 | FCH —

OBSERVACIONES:

Firmgadel Responsable
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